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1. Rekisterinpitaja

Rekisterin pitdja on Tapanilan Urheilutalosdatid, joka vastaa myos Helsingin
Kiipeilykeskuksen, Tapulin liikuntakeskuksen ja Helsingin Mailapelikeskuksen
tyonhakijoista. Tapanilan Urheilutalosaation osoite on Hiidenkiventie 21, 00730 Helsinki.
Yleinen sahkdpostiosoite info@tapanilanurheilu.fi ja puhelinnumero 09-350 7077

2. Rekisterin nimi

Tapanilan Urheilutalosaation rekrytointirekisteri

3. Rekisteriasioista vastaava henkilo ja/tai yhteyshenkilo

Tyonhakijoiden rekisterista vastaa toimipisteittdin jokaisen toimipisteen esihenkild.
Helsingin Mailapelikeskuksen esihenkil® vastaa Mailapelikeskuksen
tyonhakijarekisterista. Kiipeilykeskuksen tydnhakijarekisterista vastaa kiipeilykeskuksen
esihenkil6. Muista Tapanilan Urheilutalosaation tydnhakijarekistereistd vastaavat
toimitusjohtaja ja HR-paallikkd. Rekisterin tietojen kasittelyistd voi esittaa kysymyksia
toimipisteesta riippuen sille taholle, jonka toimipistetta asia koskee. He vastaavat myos
tarkastuspyyntdihin.

Yhteystiedot:

e Tapanilan Urheilutalosaitio; info@tapanilanurheilu.fi puhelin 09-3507077

e Helsingin Mailapelikeskus; info@mailapelikeskus.fi puhelin 09-3462511

e Kiipeilykeskus; info@kiipeilykeskus.com puhelin 050-5542218

4. Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus

Rekisteri on perustettu uusien tyontekijoiden hakemista varten. Tyonhakijoiden tiedot
tulevat aina paallikéiden tai toimitusjohtajan sahkopostiin. Tyohakemukset sailytetaan
sahkoisesti. Tiedot havitetddn 6 kuukauden pdasta tyonhaun paattymisesta. Tyonhaku
paattyy, kun valinta on tehty/ rekrytointi on suljettu. Kaikki sahkodisessd muodossa olevat
henkilotiedot poistetaan ja tulostetut versiot tuhotaan.

Avoimet hakemukset kasitelldan heti. Ei ajankohtaisiin hakemuksiin vastataan ja sen
jalkeen ne poistetaan. Ajankohtaiset hakemukset sailytetdan. Sdilyttamisestd lahetetdan
hakijalle viesti ja kysytadn, voidaanko sailyttaa tietoja 6 kuukautta. Sen ajan jilkeen
henkilotiedot tuhotaan.

Henkilotietojen kasittely perustuu rekrytointiprosessin osalta oikeutettuun etuun ja
sopimuksen valmisteluun. Hakijan suostumukseen perustuen tietoja voidaan sailyttaa
enintdan 6 kuukautta myohempia rekrytointeja varten.
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5. Rekisterin tietosisalto

Rekisterista loytyy tieto tyonhakijan nimestd, yhteystiedoista ja CV:std seka
arviointimuistiinpanoista (haastattelut). Rekisterin kuuluvat myos kopiot mahdollisista
koulun todistuksista, tyotodistuksista ja muista tyonhakijan antamista tiedoista.
Hakemuksia tai niiden liitteitd ei palauteta. Suosittelijoiden yhteystiedot saadaan
suoraan hakijalta.

6. Sddnnonmukaiset tietoldhteet

Rekisterissa olevat tiedot perustuvat kokonaan tydnhakijan itse antamiin tietoihin. Jos
tyonhakijalla on hakemuksessa suosittelijoiden numeroita, voidaan haluttaessa kysya
lisdtietoa suosittelijoilta. Lisdtietoa saadaan myos haastattelutilanteessa. Muita
tietolahteita kaytetdan laissa saddetyissa rajoissa.

7. Tietojen siirto ja luovutukset EU:n ja ETA-alueen ulkopuolelle.
Henkilotietoja kasitellaan paasaantoisesti EU/ETA-alueella sijaitsevilla palvelimilla.

Kdaytdmme Microsoft 365 -palveluja (esim. Outlook ja SharePoint), joissa tietojen
kasittely tapahtuu Microsoftin tarjoamissa ymparistdissa.

Mikali tietoja siirretaan EU/ETA-alueen ulkopuolelle, varmistetaan siirron asianmukaiset
suojatoimet Euroopan unionin tietosuojalainsaadannon mukaisesti

8. Sinun oikeutesi

Sinulla on oikeus tarkastaa henkilotietosi. Voit milloin tahansa myos pyytaa
henkilotietojesi oikaisemista, padivittamistda tai poistamista. Huomaa kuitenkin, etta
sellaisia henkilotietoja, jotka ovat valttamattomia tdssa selosteessa madriteltyjen
kayttotarkoitusten toteuttamiseksi tai, joiden sadilyttamista laki edellyttda, ei voida
poistaa.

Sinulla on oikeus vastustaa tai rajoittaa henkilGtietojesi kasittelya sovellettavan lain
edellyttdmassa laajuudessa.

Kasitellessamme henkildtietojasi suostumuksen perusteella sinulla on oikeus, milloin
tahansa peruuttaa antamasi suostumus. Emme sen jadlkeen kasittele henkilotietoja, ellei
kasittelyyn ole olemassa muuta oikeusperustetta.

Voit kdyttaa oikeuksiasi ldhettamalla pyynnon meille sahkopostitse osoitteeseen
info@tapanilanurheilu.fi tai asioimalla asiakaspalvelussamme.
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Rekisteroidylla on oikeus tarkastaa, mitd hanta koskevia tietoja rekisteriin on tallennettu.
Tarkastuspyynto tulee ldhettda kirjallisesti rekisteriasioista vastaavalle henkildlle tai
esittad tarkastusoikeutta koskeva pyynto asiakaspalvelussamme.

Oikeus tietojen poistamiseen (oikeus tulla unohdetuksi): tietyissa tilanteissa, kuten jos
henkilotietojasi on kasitelty laittomasti tai olet peruuttanut suostumuksesi (jos
henkilotietojesi kasittely on perustunut suostumukseen).

Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus tietosuojavaltuutetun toimistolle

9. Rekisterin suojauksen periaatteet

Rekisteri on vain esimiesten sdhkdisessa kunkin omassa jarjestelmassa, joihin padsy on
rajattu vain valtuutetuille henkildille. Tietojen kasittely edellyttda kayttajatunnusta ja
salasanaa. Tulostetut versiot arkistoidaan ja sailytetdaan lukkojen takana. Tietoja
kasittelevia henkildita sitoo vaitiolovelvollisuus.

Kaikki tieto henkilokunnasta tulee HR-henkilon s-postiin suojattuna s-postina ja kaikki
tieto lahetetdan eteenpdin suojatulla s-postilla.

Kaikki tieto on yleisesti suojattu palomuurilla ja virustorjuntaohjelmalla



